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GEBZE KAYMAKAMLIGI
_ lice Niifus Mudurlugu
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_i_
(EN GEC SURE)
Yenileme —degistirme Eski kimligin ibraz edilmesi ve kiginin son durumunu tereddutsuz gosterir 5 dakika
nedeniyle 2 adet vesikalik fotograf
Nifus clizdani
1 diizenlenmesi
Kayip nedeniyle nufus ikamet edilen yer muhtarhiginca veya calisilan kurumca diizenlenmis 5 dakika
cuzdani duzenlenmesi nufus cuzdani talep formu ve 2 adet fotograf
Eski aile cizdaninin ibraz edilmesi durumunda eslerin ibraz ettikleri nifus
Aile Cuzdani cuzdanlari ile 2 ser fotograf, cluzdanin kaybolmasi durumunda ikamet :
2 .. . ) P 10 dakika
dizenlenmesi edilen muhtarliktan veya calisilan kurumdan alinan aile ctizdani talep
formu ve ciftlere ait en son halini gosterir 2 ser adet fotograf
3 Dogum tescili Cocugun anne veya babasinin dogum raporu ile miracaati yeterlidir. 10 dakika
4 Oturulan adresin tam olarak s6zlU beyan edilmesi yeterlidir.
Adres beyani Beyan edilen adresin dolu olmasi durumunda kanitlayici belge olarak 5 dakika
adrese ait fatura veya kira s6zlesmesi verilmelidir.
HIZMETIN
SIRA : : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Niifus Kavit 6rnedi Kendi ailesi adina istenilmesi durumunda sahsen sozlU muracaat 1 dakika
5 .. yitorneg yeterlidir, Gglncu sahislar adina istenilmesi durumunda vekillik belgesi
dizenlenmesi . : :
ibraz edilmeli.
Yerlesim yeri ve diger
6 ac_;!res belge5|_ Sahsen muracaat yeterlidir 1 dakika
duzenlenmesi
7 Diger MERNIS islemleri | MERNIS ile ilgili islemlerde sahsen miiracaat edilmesi yeterlidir. 1-10 dakika
8 Cok dilli belgeler Sahsen muracaat yeterlidir. 3 dakika




Tanima igleminde babanin sahsen muiracaati ile anneye ait kimlik bilgisi.
Medeni Kanun uyarinca tanima anneye bildirileceginden annenin de
muracaati.

Evlilik digi dogum-

. : 15 dakika
tanima islemleri

NUFUS CUZDANI iSLEMLERI:

1-Yenileme ve degistirme nedeniyle nifus cuzdani talebinde bulunulmasi durumunda nufus cluzdaninin okunabilir
durumda olmasi halinde son 6 ay iginde ¢ekilmis, kisinin son durumunu tereddiitsiiz gosteren 2 adet fotograf ile, Niifus
cuzdaninin kaybedilmesi durumunda ikamet edilen yer muhtarliginca veya ¢aligsanlar icin ¢galistiklari kurum amirince tasdik
edilen Nufus Cuzdani Talep Belgesi ve talep belgesindeki fotografin aynisindan 1 adet fotograf ile birlikte Nufus
Miidurligune muracaat edilmesi halinde yeni niifus cuzdani imza karsilhiginda ilgili kisiye verilir.

2- 18 yasindan biiylik olanlarin bizzat kendileri ya da resmi vekilleri (Noter vekaleti ile) niifus clizdanini alabilirler.

3-18 yasindan kuglik olanlarin anne, baba, (boganma halinde velayeti olan anne yada baba) vasi, veya resmi vekilleri nifus
cuzdani almakla yetkilidirler.

4-15 yasini doldurmus olanlara nufus cluizdanlarn fotografli, 15 yasindan kuglik olanlara ise talep edilmesi durumunda
fotografli nufus ciuzdani verilebilir.

5-Nufus cuzdani igin kullanilacak fotograflar son 6 ay iginde ¢ekilmis olmasi ve ilgilinin son durumunu
tereddiitsiiz yansitacak sekilde olmalidir. (Sakalli veya biyikl ise fotograf ta ayni sekilde olmalidir.)

6-Bilgisayar veya renkli fotokopi ile gogaltilmig fotograflar ile ntifus cliizdani talebinde bulunulamaz.

AILE CUZDANI iSLEMLERI:

1-Aile cuzdani nikah akdi yapilirken eviendirme memurlugunca verilir, kaybolmasi veya tahrip olmasi durumunda ikamet
edilen muhtarlik¢a tasdik edilen Evlenme Ciizdani Talep formu ve 2 adet fotograf ile Niifus idaresine miiracaat edilmesi
durumunda esglerden birine ya da resmi vekillerine verilir.

2-Aile cluizdani alinirken verilen fotograflar kisinin son durumunu teredditsiliz gosterecek sekilde olmali.

DOGUM iSLEMLERI :

1-Dogum olayinin, dogumun oldugu tarihten baslayarak, yurt igcinde 30 gun iginde ikamet edilen yerdeki nufus
memurluguna, yurt diginda 60 glin iginde konsolosluga ana veya baba tarafindan bildirimde bulunulmasi zorunludur.
2-Dogum bildirimi i¢in baba veya ana yoksa, resmi vekil (Noter vekaleti ile) tarafindan da dogum bildiriminde bulunulabilir.
3-6 yasini doldurmus olup, nufusa tescili yapilmamis ¢ocuklar tescil esnasinda nufus idaresine getirilmek zorundadir.
4-Yabanci llkede meydana gelen dogumlar igin o ulkedeki konsolosluga bildirimde bulunulmamis ise dogumun
belgelendirilmesi halinde Turkiye’deki ikamet edilen yerdeki niifus idaresine bildiriminde bulunulabilir.

5- Evlilik diginda dogan ¢ocuklarin kaydi igin medeni kanun hiikiimleri uyarinca tanima yontemi ile kaydi yapilir.

EVLENME iSLEMLERI :

Evlenme $Qartlarn ;

a-18 yasini doldurmus, kisith olmayan ve ayirt etme guicline sahip olan her kisi kendi iradesi ile evlenebilir.

b- 17 yasini doldurmus olan erkek ve kadin anne-baba veya yasal temsilcisinin izni ile evlenebilir.

c-16 yasini doldurmus olan erkek ve kadin hakimin izni ile evlenebilir.

d- Ayirt etme gucune sahip olmayanlar evienemezler.

e- Yasal temsilcisinin izni gerekenler igin (vasi tayini yapilmig olanlar) evlenme beyannamesindeki riza belgesi bolimiu
doldurularak imzalanmalidir.

f- Ana ve babadan birinin 6lmiisg olmasi halinde yada boganmis olmasi halinde velayet verilen tarafin imzasi yeterlidir.




g- Riza belgesi vasi tarafindan imzalandigi taktirde vasi tayinine esas mahkeme karari da eklenmelidir.

h- Evlenme akdinde resit olmayanlar sahit olamazlar.

i- Yurt disinda yabanci makamlar onlinde yapilan evienme igslemlerinin konsolosluklara veya Tiurkiye’de kayith
bulunduklari Nufus mudurluaguiine bildirimde bulunulmasi gerekir.

J- Evlilik sonrasinda kizlik soyadini da kullanmak isteyen kadinlar i¢in evlenme esnasinda evlendirme memurluguna veya
nufus idaresine yazili olarak muracaat etmeleri durumunda evlilik soyadiyla birlikte kizlik soyadini da kullanabilirler.
EVLENME ENGELLERI ;

1-Ustsoy ve altsoy arasinda, kardesler arasinda, amca, dayi, hala ve teyze ile yegenleri arasinda.

2-Kayin hisimhigi meydana getirmis olan evlilik sona ermis olsa bile eglerden biri ile digerinin Ustsoy ve altsoy arasinda.
3-Evlat edinen ile evlathgin veya bunlardan biri ile digerinin alt soyu ve esi arasinda

4-Bosanmisg, esi olmus, evliligi fesih edilmis olan kadinlar tekrar evienebilmeleri igin evliligin sona erig tarihinden itibaren
300 gun (10 ay) gecmedikge veya mahkeme karari ile bu sureyi kisaltmadikga evienemezler.

5-Akil hastalari evlenmelerinde tibbi sakinca bulunmadigi resmi saglhk kurulu raporuyla belgelendiriimedikge
evlenemezler.

EVLENMEYE MURACAAT :

1-Koylerde ikamet edenler evlenmek uzere Koy muhtarligina, mahallede ikamet edenler Belediye Eviendirme Memurluguna
birlikte muracaat ederler. Nikah baska bir yerde kiyllacak ise, Evlendirme memurlugundan alinan evlenme izin belgesi
ile 6 ay icinde baska bir yerdeki evlendirme memurluguna evienme akit iglemini gergeklestirebilirler. Yabanci uyruklularla
yapilacak evienme iglemlerinde belediye eviendirme memurluklan yetkili oldugundan belediye evilendirme memurluguna
muracaat edilmelidir.

2-Evlenme miiracaati so6zlii olarak da evlendirme memurluguna yapilabilir, bu durumda evlenme beyan formu memur
huzurunda doldurularak imzalanir.

3-Evlenme akdinin vekil eliyle yapilmasi mumkiin degildir. Evlenme sirasinda imza atamayanlarin sol el isaret parmagi
imza edilecegi yere bastirilir.

4-Sagir ve dilsiz olup, okuryazar olmayanlar igin isaret ile anlagilamiyor ise bir yakini araciligi ile anlagilmaya c¢ahisilir ve
evraklar uzerinde bu konu gerh dusulur.

EVLENME iSLEMI iCIN ISTENEN BELGELER:

1- Kadin ve erkegin niifus cuzdani asli,

2- Fotograflar

3- Saglik raporlari

4- Nufus kayit ornekleri (Evienme ehliyet belgesi)

ASAGIDAKI HALLERDE EVLENME BATIL OLUP, iPTAL EDILMESi GEREKIR;

1- Eslerden birinin evlenme sirasinda evli bulunmasi

2- Eslerden birinin sirekli bir sebeple ayirt etme giictinden yoksun bulunmasi.
3- Eslerden birinin evlenmeye engel olacak sekilde akil hastaligi bulunmasi.
4- Esler arasinda evienmeye engel olacak derecede hisimhik bulunmasi

Bu gibi durumlarin nufus idaresince tespit edilmesi halinde durum Cumhuriyet Savcihigina bildirilerek evienmenin
iptal edilmesi saglanir.

ASAGIDAKI HALLERDE EVLENME KUSURLU SAYILMAKTADIR;
1- Evlenmenin kanuni gekillere riayet edilmeksizin yapilmis olmasi,
2- Kadinlar igin 6nceki evliligin bitis tarihinden itibaren 300 glin (10 ay) ge¢gmeden yapilan evienmeler,




Bu gibi durumlarda evlenme kusurlu olmakla birlikte niifus kayitlarina islenir, ilgili eviendirme memurlugu hakkinda
Cumhuriyet Savciligina sug¢ duyurusunda bulunulur.
3- Evlendirme Memurlan evlendirme ile ilgili igledikleri suglar nedeniyle 4483 sayili kamu gorevlilerinin yargilanmasi
yasasina tabi olmayip, adli yargilamaya tabi tutulurlar.
YABANCI UYRUKLU KADINLARLA EVLENMELER;
Yabanci uyruklu kadinla evlenme igleminin baslatiimasi igin;
1-Kadina ait medeni durumunu gosterir yetkili makamlarindan alinmig ve usuliine gore onaylanmig medeni hal belgesi,
2-Kadinin kimlik belgesi veya pasaport fotokopisinin getirilmesi gerekir. Evlendirme memurluklarinin yapmis olduklari
evlenme akitlerine ait evlenme bildirimlerini akit tarihi itibariyle 10 giin igerisinde niifus muidurligune bildirilmektedir.
OLUM iSLEMLERI :

1-Saghk Kuruluslarindaki olumleri resmi tabip veya saghk kurulusu yetkilileri, bunlarin disinda evde meydana gelen
olimler igin, cenaze defnedilmeden olu yakini tarafindan en kisa sirede aile hekimine bagvurarak 6liim iglemini yaptirmak
zorundadir.

2-Sehir, kasaba ve saghk kurulusu bulunan yerlerdeki dliimler; Oliim olayi resmi veya 6zel bir saglik kurulusunda vuku
bulmus ise oliim tutanagi bu kurulusga 10 guin igerisinde bagh bulundugu niifus idaresine bildirilir

3-Yurt disinda meydana gelen olumler; Yurt disinda meydana gelen olimlerde, oliim belgesinin Turk Konsolosluguna
bildirilmesi halinde diizenlenecek olim tutanaginin nifusa kayith oldugu yer nifus idaresine gonderilmesi ile olur.

4-Oliim olay! yabanci iilkede olmus ancak konsolosluk yerine Tirkiye’deki niifus idaresine miiracaat edilmesi halinde,
olimu gosteren yabanci belgenin lilkemizin de taraf oldugu sozlesmeler geregince ¢ok dilli belge olmasi halinde bu
belgeye gore olim tutanagi diizenlenir, ¢ok dilli belge olmamasi halinde olim belgesinin Digigleri Bakanhginca
onaylatilmasi halinde niifus idaresine verilerek 6lum tutanagi duzenlenir.

5-Oliimiine kesin goézle bakilanlarin 6liim islemleri; (Oliime karine- élimii kesin bilinmeyen): Medeni Kanunun 44.
maddesine gore bir kimsenin olumiine kesin gozle bakilmayr gerektirecek sekilde ortadan kaybolursa, cesedi
bulunamamig olsa bile, mirasgilarindan birinin durumu belirten dilekgesi ile Niifus idaresine miiracaat etmesi halinde o
yerin en buyuk Miilki Amir’in onayiyla 6liimii niifus kaydina islenir.

6-Eski yillarda 6lmis ancak olumii niufus kayitlarina diisilmemis olanlarin olimii;Cok eski yillara ait olimlerde, 6limin
nufus kutugune duslilmedigi tespit edilmesi durumunda ilgilinin mirasg¢ilarinin niifus idaresine yazili olarak miiracaat
etmeleri durumunda yapilacak zabita tahkikati neticesinde 6liim olayinin kesin tespitinden sonra niifus idaresince tutulan
olum tutanagi ile 6lim nufus kaydina iglenir.

BOSANMA iSLEMLERI :

1-Evlenen kadin bosandigi taktirde onceki hanesine geri doner ve eski soyadini alir, ancak bosanma esnasinda
mahkemece eski eginin soyadini tagimasina izin verilmis ise bogsandigi esinin soyadini kullanmaya devam edebilir.
2-Yabanci uyruklu olup, evlenme ile Turk Vatandashgini kazanan kadin ile bosanmalarda, kadinin bogsanma ile kayith
bulundugu koéy veya mahallenin son hanesine esinin soyadini kullanmasi yonuinde bir hitkkiim yoksa evlenmeden onceki
soyadiyla tasinir.

EVLAT EDINME iSLEMLERI:

Evlat edinme Mahkeme karariyla olur.
Kimler evlat edinebilir;




1- Evli olmayan kisi 30 yasini doldurmus ise kendisinden 18 yas kugiik ve ergin olmayan birini evlat edinebilir.

2- Esler, 5 yildan beri evli veya 30 yasini doldurmus olmalan halinde birlikte evlat edinebilirler.
3- Eslerden birinin 30 yasini doldurmus ve 2 yil evli olmalan kosuluyla esinin énceki evliliginden olan gocugunu evlat
edinebilir.

4- 30 yasini doldurmus es, diger esin ayirt etme guciunden mahrum oldugunu mahkemede ispat etmesi durumunda tek
basina evlat edinebilir.

5- Evlat edinilen gocuk evlat edinenin soyadini alir ve onlarin hanesine tasinarak ana ve baba adi evlat edinenlerin ana
ve baba adi olarak yazilir.

6- Evlat edinen isterse gocuga yeni bir ad verebilir.

7- Evlat edinilen evlat edinenin mirasg¢isi olur ve her turli haklarindan istifade eder.

8- Taraflar evlathk iligkisinin kaldirilmasi ig¢in tekrar mahkemeye dava acgabilirler.

Ergin ve kisithlarin evlat edinilmesi; Ergin ve kisith bir kiginin evlat edinilebilmesi igin evlat edinenin altsoyunun
bulunmamasi gerekir.

KAYIT DUZELTME iSLEMLERI:

1-Niifus kaydinda herhangi bir hata oldugunu tespit eden kigi bu hatayir duzelttirmek icin niifus mudurliigline miiracaat
ederek hatanin maddi bir hata olup olmadigini, maddi hata olmadiginin anlasilmasi lizerine, mevcut hatanin diizeltiimesi
veya degisikligin mahkeme karar ile yapilmasi gerektiginden Asliye Hukuk Mahkemesine dava agmak yolu ile gerekli
islem yapilir.

2-Nufus kayitlarinda olmayan bir kigiye ait kayit oldugunun veya ayni kiginin ikinci bir miikerrer kaydinin bulundugunun
anlasilmasi halinde kayit sahibi 6liu ise mirasgilan kaydin iptal edilmesi dogrultusunda mahkemeye dava agabilirler.

NUFUS KAYIT ORNEGI VE YERLESIM YERI BELGESI (IKAMETGAH) VERILMES; :
1-Yazih bir istege dayanmaksizin nufus kayit ornegi verilmez, ancak kiginin sahsen bagvurmasi halinde yazih miiracaat
aranmaz.

2-Kayit sahibinin veya ust yada alt soyunun diginda baskalarinin nufus kayit ornegi alinamaz.
3-Ayni konutu paylasanlar birbirlerinin yerlesim yeri belgesini (ikametgah) alabilirler. Birinci derece yakini olsa dahi ayni
konutu paylagmiyorlarsa adres bilgisi veya ikametgah alamazlar.

ADRES KAYIT iISLEMLERI:

1-Niifus Hizmetleri Kanunu uyarinca Adres Kayit Sistemi gergevesinde biitlin vatandaslarin yerlesim yeri adreslerinin
nufus kayitlarina islenmesi gerekmekte olup, dileyen vatandaslarin diger adreslerini de beyanda bulunma imkani
bulunmaktadir.

2-Yerlesim yerinin degismesi durumunda 20 ig glinu iginde yeni adresin niifus mudurliigiine muracaat edilerek bildirilmesi
gerekmektedir.

3- Ayni konutu paylasanlar birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilmektedirler.

4-Adres bildirimlerinde, adresin dogrulugundan supheye diisulmesi halinde oturulan adresi gosterir herhangi bir fatura
veya kira kontrati ibraz edilmesi gerekmektedir.

5-Yanhg adres beyaninda bulunulmasi durumunda beyanda bulunanlara idari para cezasi uygulanmaktadir.






